Europeskie Rzeczpospolita U2 BTOPEISE
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 16/2018

Na ustuge przeprowadzenia szkoleri podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikdéw projektu
,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztwa mazowieckiego”.

Projekt wspoffinansowany jest przez Unie Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,
dziatanie 3.1 ,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”.

1.Nazwa i dane teleadresowe
Zamawiajgcego:

2. Nazwa Beneficjenta

3.Wspdlny stownik zamowien ( CPV )

4 .Przedmiot zamowienia:

5. Harmonogram realizacji
zamowienia

6.Szczegbtowy opis

przedmiotu zamdwienia
7.Uprawnienia do

wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

8 Wymagania dotyczagce sposobu
przygotowania ofert

Gmina Kazanéw

Ul. Plac Partyzantéw 28

26-713 Kazanow

Tel. 48 38 64 910

Gmina Kazandw

NIP: 8111715870

REGON: 670223793

Kody CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen
podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikdw projektu
»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow
wojewddztwa mazowieckiego”.

Zamowienie powinno by¢ zrealizowane od dnia podpisania
umowy do dnia 31.12.2019r.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia przedstawia zatgcznik

nr 1 do zapytania ofertowego.

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy
spetniajg warunki, dotyczace:

1.posiadania uprawniert do wykonywania okreslonej dziatalnosci

lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich

posiadania;

2.posiadania wiedzy i doswiadczenia w zakresie objetym

przedmiotem zamaéwienia;

3.dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz

osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia;

4.sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie

zamowienia.

1.0ferta musi zostac¢ sporzadzona na ,Formularzu ofertowym",

zgodnym ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania

ofertowego.

2.0ferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3.0ferta musi zawiera¢ petng nazwe oferenta, adres siedziby,

dane kontaktowe (telefon, e-mail), NIP oraz date sporzgdzenia

4.Cena oferty musi by¢ przedstawiona w PLN w kwotach brutto
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5.Cena oferty winna by¢ ceng, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i
ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915) oraz powinna zawiera¢ wszelkie
koszty i obcigzenia zwigzane z nalezytym wykonaniem
zamoOwienia. Zaoferowana cena powinna zawiera¢ wszystkie
koszty, jakie Zamawiajgcy bedzie musiat podjg¢, a wynikajg one z
opisu przedmiotu zamoéwienia, jak réwniez koszty w
przedmiotowym opisie nieujete, a bez ktérych nie mozna
wykonac¢ zamowienia np. koszty podrdzy na szkolenia. Przedmiot
zamOwienia opisany jest w zataczniku nr 1 do zapytania.

e W formularzu ofertowym Oferent przedstawia cene za
1 godzine szkoleniows.

e Podana cena obowigzuje przez caty okres realizacji
projektu i nie podlega waloryzacji.

e Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami musi byc
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji
oferenta. Za osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione wskazane we
wiasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnodci gospodarczej bgdZ? w stosownym
petnomocnictwie. Jezeli petnomocnictwo do podpisania
oferty nie wynika z dokumentu rejestrowego, do oferty
nalezy zafaczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢

e Wprowadzenie przez Oferenta zmian
uniemozliwiajgcych  ocene zgodnie z  przyjetymi
kryteriami w ,Formularzu ofertowym" spowoduje
odrzucenie oferty.

e Oferenci ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wynikow postepowania. Organizator postepowania nie
odpowiada za koszty poniesione przez oferentow
w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

e Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czesé
zatgcznikami musi by¢ sporzadzona przez Wykonawce
scisle wedtug postanowien niniejszego zapytania.

e Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16.4.1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 153 poz. 1503 ze zm.)
powinny by¢ umieszczone w oddzielnej kopercie
z napisem ,Tajemnica przedsiebiorstwa". Stosowne
zastrzezenie, co do tajemnicy przedsiebiorstwa,
Wykonawca winien ztozy¢ na ,Formularzu Ofertowym".
W sytuacji zastrzezenia czesci oferty, jako tajemnicy
przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest do
oferty zatgczy¢ uzasadnienie w kwestii zwigzanej
z informacjg stanowigcg tajemnice przedsiebiorstwa.
Nieztozenie stosownego uzasadnienia do oferty w czesci
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dotyczacej tajemnicy przedsiebiorstwa  upowazni
Zamawiajgcego do  odtajnienia  dokumentdw
i ujawnienia ich na wniosek uczestnikéw postepowania.

9.Warunki udziatu w postepowaniu O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy
spetniajg nastepujgce warunki (weryfikowane na podstawie
dokumentéw i oswiadczen dotgczonych do oferty):

a) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z uwagi na brak
powigzan osobowych lub kapitatowych
z Zamawiajgcym

b) akceptujg przedstawione przez Zamawiajgcego warunki
pfatnosci

c) posiadaja niezbedne uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

d) znajduja sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej
wykonanie zamdéwienia;

e) nie wszczeto wobec nich postepowania o ogtoszenie
upadtosci/ likwidacji lub, co do ktdrych nie ogtoszono
upadtosci/ likwidacji;

f) dysponuja niezbedng wiedzg i doswiadczeniem,

a takze potencjatem ekonomicznym i technicznym oraz
osobami  zdolnymi do  wykonywania zamoOwienia:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, w przypadku, gdy
Wykonawca wykaze (na Zatgczniku nr 3), iz posiada
odpowiednie zaplecze zdolne do wykonania zamdwienia w
postaci jednej osoby, ktéra posiada:
1) Udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekcji,
zajec, szkolen lub warsztatdw w wymiarze minimum 50 godzin
szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat (udokumentowane poprzez
np. zaswiadczenia, referencje, protokoty zdawczo-odbiorcze
zawierajace liczbe przeprowadzonych godzin)

Ponadto osoba taka musi posiada¢ kompetencje:

METODYCZNE:

a) Posiadanie wiedzy i umiejetnosci w zakresie prowadzenia szkoler
dla osdb dorostych, w tym:

- Budowania relacji z uczestnikami szkolenia i miedzy nimi;

- Dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikéw grupy;

b) Znajomos¢ metodyki uczenia oséb dorostych.

¢) Umiejetnosc przekazywania wiedzy i ksztattowania kompetencji
cyfrowych ze szczegdlnym naciskiem na zastosowania
praktyczne.

d) Znajomosc scenariuszy szkolen w obszarach objetych projektem
grantowym i umiejetnos¢ ich wykorzystania.

e) Umiejetnos¢ przygotowywania i modyfikacji scenariuszy
szkolen.

TECHNICZNE:
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a) Umiejetnosc obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych
(drukarka, rzutnik itp.) oraz urzadzeri mobilnych (laptopy,
tablety, smartfony).

b) Umiejetnosc¢ korzystania z internetu.

c) Umiejetnos¢ korzystania z informacji i z danych
w internecie.

d) Umiejetnos¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii
cyfrowych.

e) Umiejetnosc tworzenia tresci cyfrowych.

f)  Umiejetnos¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz
danych osobowych.

g) Umiejetnos¢ rozwigzywania problemow technicznych.

Zamawiajacy  zastrzega mozliwo$¢  weryfikacji  informacji
zawartych w zatgczniku nr 3.

Ocena formalna spetniania warunkéw odbedzie sie zgodnie
z formutg ,spetnia/nie spetnia”, na podstawie ztozonych wraz z
ofertg dokumentéw oraz o$wiadczen.

Wszystkie oferty nie podlegajgce odrzuceniu oceniane bedg na
podstawie nastepujgcych kryteriéw, ktérymi sg:

1. CENA (C)- 60%

2. MIEJSCE ZAMIESZKANIA (MZ) -40%

1. KRYTERIUM CENA — 60 PUNKTOW

Przez CENE rozumie sie wynagrodzenie Wykonawcy za 1 godzine
szkoleniowg prowadzenia zaje¢, uwzgledniajgcg wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia (z uwzglednieniem
wszystkich zobowigzan publiczno-prawnych, takze podatku od
towarow i ustug — VAT, jesli dotyczy)

Punkty bedg liczone wg. ponizszego wzoru:
Najnizsza cena

C= x 60
Cena ocenianej oferty

2. MIEJSCE ZAMIESZKANIA- 40 PUNKTOW

Zamawiajgcy w ramach kryterium MIEJSCE ZAMIESZKANIA—
przyzna punkty wedtug ponizszych zasad:
Ocena ofert w ramach tego kryterium dokonana bedzie na
podstawie zatgczonych przez Wykonawce oswiadczen do oferty:
a) oswiadczenie o zamieszkaniu/miejscu prowadzenia firmy
zawarte w zatgczniku nr 4.

MZ= 40 pkt, jesli Wykonawca jest mieszkaricem Gminy
Kazandéw bad? siedziba firmy znajduje sie na terenie
Gminy Kazanow
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MZ= 0 pkt, jesli Wykonawca nie jest mieszkaricem Gminy
Kazandéw badz siedziba firmy nie znjaduje sie na terenie
Gminy Kazanéw

1. Ostateczna ocena ofert to suma punktéw z kazdego

z kryterium=C+MZ

2. Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglona do dwdéch miejsc

po przecinku.

3. Za najkorzystniejszg zostanie oferta z najwyzszg liczba

punktow.

4. Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze prowadzié

dodatkowe negocjacje z Wykonawcg, ktorego oferta zostata
uznana za najkorzystniejszg lub z dwoma Wykonawcami,
ktorych oferty zostaty ocenione najwyzej, w szczegdlnosci jesli
oferty przekrocza kwoty, ktdére Zamawiajagcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia lub zaproponowane
ceny w razacy sposob odbiegajg od cen rynkowych. Jezeli
najnizsza ztozona oferta przekracza cene zakontraktowang w
budzecie, Zamawiajacy przeprowadzi ze  wszystkimi
Oferentami negocjacje. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do
zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte
ostateczng w terminie 2 dni od dnia zakoriczenia negocjacji.

5. Zamawiajgcy ma prawo zazgdac od oferenta potwierdzenia na

prawdziwos¢ sktadanych oSwiadczen dodatkowych
dokumentoéw, ktére musza byc¢ dostarczone drogg e-mailowa
w ciggu 3 dni od wystania wezwania. W przypadku braku
dostarczenia zgdanych dokumentdéw w wyznaczonym terminie
zamawiajgcy uzna ze oferent nie spetnia kryteriow dostepu.

6. Zamawiajgcy dopuszcza zamdwienia uzupetniajgce do 50%

wartosci zamowienia.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy

z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawce ponosi

petng odpowiedzialnos¢ finansowg, za nienalezyte wykonanie

przedmiotu zamoéwienia zgodnie z umowg o dofinansowanie
projektu.

Z uwagi na powyzsze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz

Zamawiajgcy okredlit mozliwe do zastosowania warunki

zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce

w nizej okreslony sposéb.

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) za zwitoke w wykonaniu obowigzkdw dotyczgcych
przedmiotu zamoéwienia, w wysokosci 5% t3cznego
wynagrodzenia brutto za kazdy rozpoczety dziern zwtoki w
jego realizacji.

b) za kazdy przypadek nienalezytego wykonania umowy, po
uprzednim wezwaniu Wykonawcy do usuniecia naruszen,
gdy w wyznaczonym terminie naruszenia te nie zostang
usuniete, w wysokosci 5% facznego wynagrodzenia brutto.
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W  przypadku  naliczenia 2 kar  umownych
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od
umowy.

W  przypadku odstgpienia od umowy przez
Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w
wysokosci 50% tgcznego wynagrodzenia brutto.

Zamawiajgcy jest uprawniony do potracenia kwoty kary
umownej z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca
wyraza zgode bez koniecznosci dodatkowego
powiadomienia.

Jezeli wysokos¢ kar umownych nie pokryje poniesionej
przez Zamawiajgcego szkody, przystuguje mu prawo
dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego.

Postanowienia niniejszego paragrafu pozostang w mocy
takze po rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy
wyfonionemu w niniejszym  postepowaniu  zamowien
uzupetniajgcych, w wysokosci nie przekraczajacej 50%
wartosci zamowienia okreslonego w zawartej z Wykonawca
umowie, o ile zamodwienia te bedg zgodne z podstawowym
przedmiotem zamdwienia. W takim wypadku nie bedzie
konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcych, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢c w chwili
zawierania umowy, Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w
terminie 7 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach.

Dopuszcza sie  wydtuzenie  terminu  wykonania
zamoOwienia w stosunku do wskazanego w umowie, jezeli
jego dotrzymanie stanie sie niemozliwe lub powaznie
utrudnione z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy lub
Zamawiajgcego, a zaistniatych po zawarciu umowy.

Istotne postanowienia umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian
w umowie zawartej z wykonawcg, ktéry zostanie wybrany
w wyniku przeprowadzonego postepowania. Ewentualne zmiany
zapisow umowy bedg zawierane w formie pisemnego aneksu, a
ponadto bedg one mogty by¢ wprowadzane z powodu:

e wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie
wykonania przedmiotu zamoéwienia;

e wystgpienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od
Zamawiajgcego i Wykonawcy;

e wystgpienia okolicznosci bedgcych wynikiem dziatania
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13.Sktadanie ofert czesciowych

14. Forma, termin i miejsce
sktadania oferty
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sity wyzszej;

e zmiany istotnych regulacji prawnych;

e zmian w zawartej umowie o dofinansowanie,

e gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych
przepisdbw prawa w zakresie majagcym wpltyw na
realizacje Umowy,

e wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktorych
nie mozna usung¢ w inny sposdb, a zmiana Umowy
bedzie umozliwia¢  usuniecie rozbieznosci [
doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej
interpretacji jej zapisow przez Strony,

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ umowe w okresie 7 dni od
uniewaznienia postepowania na podstawie, ktérego zostata
podpisana umowa. Uniewaznienie postepowania moze nastgpic
z powodu uchybiert proceduralnych lub gdy procedura zostafa
przeprowadzona niezgodnie z zapisami niniejszego zapytania.

Ptatnos¢ zostanie zrealizowana w terminie do 14 dni
kalendarzowych od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionego rachunku lub faktury.

Zamawiajgcy  dopuszcza  mozliwosci  sktadania  ofert

czesciowych.

Oferte nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu sktadania ofert:

e w formie zeskanowanego dokumentu drogg elektroniczng
na adres e-mail: sekretariat@kazanow.pl wéwczas w temacie
wiadomosci nalezy wpisa¢ ,Oferta w postepowaniu nr
16/2018".

Lub
e Osobiscie lub pocztg/kurierem na adres: Urzad Gminy w
Kazanowie (pokdj nr 8) Ul. Plac Partyzantéw 28, 26-713
Kazanow
Wszystkie oferty nalezy dostarczy¢ w nieprzekraczalnym terminie
do 17.12.2018r. do godziny 10:00. Wykonawca winien umiescic
oferte w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie oraz
powinna by¢ oznakowana nastepujgcym tekstem:
Oferta w postepowaniu prowadzonym w ramach Zapytania
ofertowego nr 16/2018- ustuga przeprowadzenia szkolen
podnoszgcych kompetencje cyfrowe uczestnikow projektu
,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow
wojewddztwa mazowieckiego”

Zamawiajgcy zastrzega, ze Wykonawcy mogg wnioskowac

o wyjasnienia lub uszczegdtowienie dotyczace tresci Zapytania
ofertowego najpdzniej do 48 godzin przed terminem sktadania
ofert, wysytajac zapytanie na adres mailowy:
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15. Zakres wykluczenia
z zapytania ofertowego

16. Zataczniki

16. Informacje administracyjne

pbebenek@kazanow.pl

7 mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia
wykluczeni sg wykonawcy powigzani osobowo lub kapitatowo z
Gming Kazandéw, osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan, oraz osobami wykonujgcymi w imieniu Gminy
Kazanéw czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz wyborem
oferty.

Integralng czes¢ niniejszego zapytania stanowia:

Zatqcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia

Zatqcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatqcznik  nr 3-  Wykaz-wiedza i doswiadczenie 0s6b
zaangazowanych

Zatgcznik  nr - 4-  Oswiadczenie o  zamieszkaniu/miejscu
prowadzenia firmy

Zatgcznik nr 5- Wzdr umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania,
zamkniecia zapytania bez dokonywania wyboru oferty lub do
uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn.
Z tego tytutu nie przystugujg Oferentom zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego (oferenci zrzekajg sie wszelkich ewentualnych
przystugujgcych im roszczen).

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zmiany tresSci niniejszego zapytania ofertowego. W
przypadku zmiany tredci zapytania podmioty, do ktérych wystano
zapytania ofertowe oraz podmioty, ktére odpowiedziaty na
zapytanie do dnia zmiany tresci zapytania, otrzymajg nowa
wersje zapytania wraz z wydtuzonym okresem sktadania ofert.

Ogtoszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje
Zamawiajgcego do akceptacji oferty, w catosci lub w czesci, bez
wzgledu na jej zawartos¢ cenowa i nie zobowigzuje do sktadania
wyjasnien czy powoddw akceptacji lub odrzucenia ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najlepszej
oferty w przypadku rezygnacji

z podpisania umowy przez oferenta, ktéry zostat wybrany.
Zamawiajgcy  zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji
szczegdtowych  warunkéw realizacji umowy z  najlepszymi
oferentami. O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy
Zamawiajgcy powiadomi wybranego Oferenta.

Postepowanie  prowadzone jest zgodnie <z ,Zasadg
konkurencyjnosci" poprzez:
* upublicznienie zapytania ofertowego tj. umieszczenie go
na stronie www (internetowej) beneficjenta;
* wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw
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e zebranie i ocene ofert;

*  wybdr Wykonawcy;

e sporzgdzenie protokotu z postepowania o udzielenie
zamowienia

* upublicznienie informacji o wyniku postepowania
w tozsamy sposob jak zostato dokonane upublicznienie
zapytania ofertowego

17.Data upublicznienia zapytania 07.12.2018r.
ofertowego
18. Podpis zamawiajgcego

GMINA KAZAI}I(')ng WOJT GMINY

ul. Plac Partyzantow

26-713 Kazanow a«auaa«ﬁd{;a
tel. 48 676 60 33 mgr Teresa Pancerz-Pyri

NIP 811-17-15-870




